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от 25.09.2025 г.
г. Иркутск

Об утверждении Положения «Об аппарате Думы Иркутского муниципального округа»

Руководствуясь статьями 15, 16, 26, 27 Федерального закона от 20 марта 2025 года  № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Иркутской области от 24 октября 2024 года № 83-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Иркутского районного муниципального образования Иркутской области, путем их объединения», Дума Иркутского муниципального округа 
РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение «Об аппарате Думы Иркутского муниципального округа» (Приложение).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
3. Опубликовать настоящее решение путем размещения в сетевом издании «Ангарские огни» (доменное имя в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»: ANGAROGNI.RU, зарегистрировано: 16.02.2024, номер свидетельства ЭЛ № ФС 77 – 86895), разместить на официальном сайте Иркутского муниципального округа Иркутской области www.irkraion.ru.
4. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную комиссии по Уставу, Регламенту, депутатской деятельности, информационной политике и связям с общественностью.


	Председатель Думы                                                                              А.Г. Панько
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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АППАРАТЕ ДУМЫ ИРКУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1
1. Аппарат Думы Иркутского муниципального округа (далее - аппарат) является структурным подразделением Думы Иркутского муниципального округа (далее - Дума).
2. Аппарат не обладает статусом юридического лица.
3. Аппарат финансируется из средств бюджета Иркутского муниципального округа, направляемых на функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и местного самоуправления.

Статья 2
Цель создания аппарата - организационное, хозяйственное, финансовое, правовое и информационное обеспечение деятельности Думы.

Статья 3
Цели деятельности аппарата реализуются посредством решения следующих задач:
а) организационное, хозяйственное, финансовое, правовое и информационное обеспечение деятельности Думы как юридического лица;
б) организационное, хозяйственное, финансовое, правовое и информационное обеспечение деятельности Думы как представительного (законодательного) органа местного самоуправления.
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Аппарат осуществляет следующие функции по организационному обеспечению деятельности Думы:
а) формирование полугодовых и ежемесячных планов деятельности Думы;
б) формирование повестки заседания Думы;
в) подготовка материалов сессии для рассылки депутатам;
г) представление материалов депутатам для работы во время сессии;
д) взаимодействие с соответствующими государственными и муниципальными органами власти;
е) оповещение депутатов о месте и времени проведения заседаний;
ж) ведение протоколов заседания Думы;
з) иные установленные действующими правовыми актами функции по организационному обеспечению деятельности Думы.

Статья 5
Аппарат осуществляет следующие функции по правовому обеспечению деятельности Думы:
а) разработка проектов решений Думы;
б) подготовка материалов по представлению соответствующих органов;
в) приведение в соответствие с требованиями действующего законодательства актов Иркутского муниципального округа;
г) корректировка Регламента и внутренних актов Думы;
д) обеспечение депутатов информационно-методическими материалами для заседаний;
ж) правовая помощь в подготовке бюджета;
з) правовой анализ и проверка на соответствие законности расходных статей бюджета района при подготовке бюджета;
и) представление Думы в судебных и иных контролирующих органах;
к) иные установленные действующими правовыми актами функции по организационному обеспечению деятельности Думы.

Статья 6
Аппарат осуществляет следующие функции по информационному обеспечению деятельности Думы:
а) ведение раздела Думы на официальном сайте Иркутского муниципального округа - размещение (представление) информации для обновления раздела официального сайта Иркутского муниципального округа;
б) ведение госпабликов Думы в социальных сетях;
г) обеспечение взаимодействия со средствами массовой информации;
д) направление на официальное опубликование принятых актов Думы муниципального округа, обязательных к опубликованию, 
е) направление заверенных копий и электронный вид опубликованных актов для внесения их в регистр муниципальных правовых актов Иркутской области; размещение в разделе Думы официального сайта Иркутского муниципального округа принятых нормативных правовых актов;
еж) иные установленные действующими правовыми актами функции по информационному обеспечению деятельности Думы.
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Аппарат осуществляет следующие функции по хозяйственному и финансовому обеспечению деятельности Думы:
а) оформление отчетной документации Думы как юридического лица;
б) ведение делопроизводства Думы;
в) ведение текущего архива актов, принятых Думой;
г) ведение бухгалтерской отчетности Думы;
д) подготовка сметы расходов и бюджета Думы на соответствующий финансовый год;
е) обеспечение депутатов необходимыми для работы материально-техническими средствами;
ж) обеспечение и ведение аудиозаписи на заседаниях Думы;
з) осуществление муниципальных закупок для хозяйственного и технического обеспечения Думы в соответствии с требованиями действующего законодательства;
и) иные установленные действующими правовыми актами функции по хозяйственному и финансовому обеспечению деятельности Думы.

Статья 8
1. Руководство аппаратом осуществляется руководителем аппарата.
2. Руководитель аппарата в своей деятельности руководствуется действующим федеральным и областным законодательством, Уставом и правовыми актами Иркутского муниципального округа, настоящим Положением.
3. Руководитель аппарата осуществляет контроль за реализацией и участвует в реализации функций аппарата, установленных статьями 4-7 настоящего Положения.
Руководитель аппарата
- представляет аппарат во взаимоотношениях с администрацией Иркутского муниципального округа, Правительством Иркутской области, Законодательным собранием Иркутской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления;
- организует деятельность аппарата и несет ответственность за выполнение возложенных на аппарат функций;
- координирует взаимодействие аппарата с территориальными, отраслевыми (функциональными) органами администрации Иркутского муниципального округа;
- осуществляет контроль за соблюдением порядка и условий внесения на рассмотрение Думы проектов решений Думы;
- осуществляет общее руководство подготовкой проведения заседаний Думы, принимает участие в работе Думы, Совета Думы, постоянных комиссий, рабочих групп и иных мероприятиях, проводимых Думой;
- решает вопросы, связанные с улучшением условий труда муниципальных служащих, технического персонала аппарата Думы; вносит председателю Думы предложения о поощрении муниципальных служащих, технического персонала аппарата Думы, установлении надбавок к должностным окладам муниципальных служащих в соответствии с действующим законодательством, применении к муниципальным служащим, техническому персоналу аппарата мер дисциплинарного воздействия в соответствии с действующим законодательством, в том числе правилами внутреннего трудового распорядка;
3. Руководитель аппарата назначается на должность и освобождается от должности Председателем Думы в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством.
4. Руководитель аппарата несет персональную ответственность за деятельность аппарата Думы.

Статья 9
1. Сотрудники аппарата осуществляют реализацию функций аппарата, установленных статьями 4-7 настоящего Положения.
2. Сотрудники аппарата в своей деятельности руководствуются действующим федеральным и областным законодательством, Уставом и правовыми актами Иркутского муниципального округа, настоящим Положением, должностными инструкциями сотрудников аппарата.
3. Гарантии деятельности муниципальных служащих, технического персонала аппарата определяются законодательством Российской Федерации, Иркутской области, нормативными правовыми актами Иркутского муниципального округа.
4. Сотрудники аппарата принимаются на работу и увольняются с работы Председателем Думы по представлению руководителя аппарата.

Статьи 10
Руководитель аппарата по вопросам, отнесенным к его компетенции, издает распоряжения, обязательные для исполнения всеми сотрудниками аппарата.

Статья 11
Контроль за деятельностью аппарата Думы осуществляется Председателем Думы, руководителем аппарата, иными органами в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством, правовыми актами Иркутского муниципального округа.
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