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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ

ДУМА
Р Е Ш Е Н И Е

Принято на заседании Думы                                                                № 01-36/рд
от 25.09.2025г.
г. Иркутск

О формировании территориального органа администрации Иркутского муниципального округа – Листвянский Административный округ администрации Иркутского муниципального округа

	Руководствуясь Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Иркутской области от 24.10.2024 № 83-ОЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Иркутского районного муниципального образования Иркутской области, путем их объединения», решением Думы Иркутского муниципального округа от 25.09.2025 № 01-26/рд «Об утверждении структуры администрации Иркутского муниципального округа» Дума Иркутского муниципального округа 
РЕШИЛА:
	1. Сформировать в составе администрации Иркутского муниципального округа территориальный орган с правами юридического лица в форме муниципального казенного учреждения - Листвянский Административный округ администрации Иркутского муниципального округа.
	2. Утвердить Положение о Листвянском Административном округе администрации Иркутского муниципального округа (приложение).
3. Утвердить полное наименование территориального органа – Листвянский Административный округ администрации Иркутского муниципального округа.
Сокращенное наименование территориального органа – Листвянский  Административный округ.
4. Установить место нахождения Листвянского Административного округа администрации Иркутского муниципального округа: 664520, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, городское поселение Листвянское, рабочий поселок Листвянка, улица Горького, строение 87.
[bookmark: _GoBack]	5. Уполномочить первого заместителя Мэра Иркутского района Жука Игоря Владимировича на подачу в регистрационный орган комплекта документов и совершение иных действий, связанных с государственной регистрацией.
	6. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
	7. Опубликовать настоящее решение путем размещения в сетевом издании «Ангарские огни» (доменное имя сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: ANGAROGNI.RU, зарегистрировано 16.02.2024, номер свидетельства ЭЛ № ФС 77-86895), разместить на официальном сайте Иркутского муниципального округа Иркутской области www.irkraion.ru.
8. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную комиссию по Уставу, Регламенту, депутатской деятельности, информационной политике и связям с общественностью.


	Мэр Иркутского 
муниципального округа      
	Председатель Думы Иркутского муниципального округа


	Л.П. Фролов
	А.Г. Панько

	

	























Приложение
УТВЕРЖДЕНО
решением Думы Иркутского
муниципального округа
№01-36/рд 
от 25.09.2025г

ПОЛОЖЕНИЕ
О ЛИСТВЯНСКОМ АДМИНИСТРАТИВНОМ ОКРУГЕ АДМИНИСТРАЦИИ ИРКУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Глава 1. Общие положения

	1. Листвянский Административный округ администрации Иркутского муниципального округа (далее – Административный округ) является территориальным органом администрации Иркутского муниципального округа, осуществляющим обеспечение деятельности Мэра Иркутского муниципального округа, администрации Иркутского муниципального округа по исполнению полномочий по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения (далее - вопросы местного значения) и осуществлению иных управленческих функции на территории Листвянского Административного округа согласно границ территорий Административных округов, утверждаемых Думой Иркутского муниципального округа (далее - подведомственная территория), а также иных должностных лиц местного самоуправления и органов местного самоуправления Иркутского муниципального округа Иркутской области (далее - Иркутский муниципальный округ) в соответствии с настоящим Положением.
	2. Административный округ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, Уставом  Иркутского муниципального округа, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа.
	3. Административный округ осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления Иркутского муниципального округа и иных муниципальных образований, организациями независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, общественными объединениями, гражданами.
	4. Административный округ является юридическим лицом, учрежденным в форме муниципального казенного учреждения, имеет лицевые счета, открываемые финансовым органом администрации Иркутского муниципального округа, имеет на праве оперативного управления обособленное имущество, закрепленное в установленном порядке, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и иные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Административный округ является главным распорядителем бюджетных средств и главным администратором доходов бюджета Иркутского муниципального округа. Административный округ имеет печать и бланки со своим полным наименованием и изображением герба Иркутского муниципального округа Иркутской области, а также гербовую печать для осуществления нотариальных действий.
	5. Учредителем Административного округа и собственником его имущества является Иркутский муниципальный округ в лице администрации Иркутского муниципального округа.
	6. Финансовое обеспечение деятельности Административного округа осуществляется за счет средств бюджета Иркутского муниципального округа на основании бюджетной сметы, в порядке, установленном законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа.
	7. Структура и штаты (штатное расписание) Административного округа утверждаются распоряжением администрации Иркутского муниципального округа в соответствии со структурой администрации Иркутского муниципального округа, утвержденной Думой Иркутского муниципального округа.
	8. Полное наименование территориального органа - Листвянский Административный округ администрации Иркутского муниципального округа. Сокращенное наименование территориального органа – Листвянский Административный округ.
9. Место нахождения Административного округа: 664520, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, городское поселение Листвянское, рабочий поселок Листвянка, улица Горького, строение 87.
	10. Реорганизация и ликвидация Административного округа осуществляется решением Думы Иркутского муниципального округа в соответствии с федеральным, областным законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа.

Глава 2. Задачи и функции Административного округа

	11. Задачами Административного округа являются исполнительно-распорядительная, координирующая и контрольная деятельность на подведомственной территории в пределах, установленных законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа, в том числе:
	1) осуществление закрепленных настоящим Положением функций по реализации полномочий администрации Иркутского муниципального округа по решению вопросов местного значения, предусмотренных ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – ФЗ-131), ст. 32 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (с момента вступления в силу) (далее – ФЗ-33) и принятыми в соответствии с ним законами Иркутской области о перераспределении полномочий;
	2) обеспечение прав граждан на осуществление местного самоуправления и участие в решении вопросов местного значения;
	3) реализация программ социально-экономического развития Иркутского муниципального округа в целях повышения уровня и качества жизни населения;
	4) развитие и поддержка деятельности территориального общественного самоуправления, старост, некоммерческих организаций, обеспечение взаимодействия с гражданами;
	5) решение в соответствии с муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципального округа, предусмотренных ст. 16.1 ФЗ-131, ст. 37 ФЗ-33 (с момента вступления в силу), в том числе совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, оказание содействия в осуществлении нотариусом приема населения в соответствии с графиком приема населения, утвержденным нотариальной палатой субъекта Российской Федерации;
	6) осуществление в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области государственных полномочий, в том числе:
	а) ведение первичного воинского учета в отношении граждан, проживающих или пребывающих в отдельных населенных пунктах (за исключением населенных пунктов, на территориях которых воинский учет осуществляется структурными подразделениями военных комиссариатов);
	б) исполнение в соответствии с муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа отдельных государственных полномочий, переданных законами Иркутской области.
	12. Административный округ в соответствии с возложенными на него задачами в установленном порядке осуществляет на подведомственной территории в пределах своей компетенции функции по реализации полномочий администрации Иркутского муниципального округа по решению следующих вопросов:
	1) организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, кроме осуществления деятельности по всем действующим концессионным соглашениям, договорам аренды, назначения единой теплоснабжающей организации, утверждения схем тепло-, водоснабжения, водоотведения;
	2) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве, организацию дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, кроме проектирования дорог, планируемых к строительству, реконструкции, капитального ремонта дорог;
	3) обеспечение проживающих на территории Административного округа и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, сбор первичной документации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях и постановки их на учет, заключение договоров социального найма, приватизация, работа с аварийным жилым фондом, а также иные полномочия в соответствии с жилищным законодательством, кроме ведения общей очереди нуждающихся в жилых помещениях Иркутского муниципального округа;
	4) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в части проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержания общественного порядка при их проведении, поддержания в постоянной готовности муниципальной системы оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях, установления при ликвидации чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального, регионального, межмуниципального и муниципального характера фактов проживания граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в жилых помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, нарушения условий их жизнедеятельности и утраты ими имущества в результате чрезвычайной ситуации;
	5) предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;
	6) предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;
	7) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в части создания условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах, оказания содействия органам государственной власти субъектов Российской Федерации в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний граждан;
	8) создание условий для обеспечения жителей услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания в части проведения мониторинга цен на отдельные виды продовольственных социально-значимых товаров, подготовки сведений для статистической отчетности об объектах розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания, участия в подготовке схемы размещения нестационарных торговых объектов, внесения в нее изменений,
	9) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек за исключением методического сопровождения;
	10) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры за исключением методического сопровождения;
	11) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов за исключением методического сопровождения;
	12) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения;
	13) обеспечение условий для развития физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, кроме проектирования, строительства, капитального ремонта объектов физической культуры, школьного спорта и массового спорта, возведения модульных зданий и сооружений для осуществления соответствующей деятельности;
	14) создание условий для массового отдыха жителей и организация обустройства мест массового отдыха населения;
	15) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
	16) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;
	17) осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение Правил благоустройства территории Иркутского муниципального округа, в том числе требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг (при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства может выдаваться предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований, выявленных в ходе наблюдения за соблюдением обязательных требований (мониторинга безопасности), организация благоустройства территории Административного округа в соответствии с указанными Правилами;
	18) выдача градостроительного плана земельного участка, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, осуществление муниципального земельного контроля, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории Административного округа, принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, решения об изъятии земельного участка, не используемого по целевому назначению или используемого с нарушением законодательства Российской Федерации, осуществление сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
	19) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
	20) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, в части подготовки населения в области гражданской обороны (пропаганда знаний в области гражданской обороны), поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию муниципальной системы оповещения населения; проведения мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы (создание и организация деятельности сборных эвакуационных пунктов, приемных эвакуационных пунктов, подготовки их личного состава);
	21) осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий местного значения;
	22) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
	23) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики, за исключением:
	а) осуществления взаимодействия в сфере молодежной политики с международными организациями, иностранными государственными органами, а также иностранными неправительственными организациями;
	б) полномочий, предусмотренных частью 5 статьи 5, частью 1 статьи 12.2, пунктом 7 части 2 статьи 34, статьей 77 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в части касающейся молодежи от 14 до 35 лет и соответствия основным направлениям реализации молодежной политики);
	в) поддержки инновационной деятельности в формах, предусмотренных пунктом 4 статьи 16.2 Федерального закона от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике»;
	г) установления дополнительных мер поддержки семей, имеющих детей, за счет средств бюджета Иркутского муниципального округа;
	24) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, а также правил использования водных объектов для рекреационных целей;
	25) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
	26) осуществление муниципального лесного контроля;
	27) принятие решений и проведение мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости;
	28) осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в похозяйственных книгах;
	29) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в части участия в мероприятиях по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организуемых федеральными органами исполнительной власти и (или) органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, обеспечения выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности и в ведении Административного округа;
	13.Для реализации возложенных задач и осуществления функций Административный округ:
	1) создает совместные координационные, консультативные, совещательные и иные рабочие органы с целью координации деятельности с иными органами (структурными подразделениями органов) администрации Иркутского муниципального округа;
	2) освещает деятельность  Административного округа в средствах массовой информации, социальных сетях, на встречах с населением,  участвует  в размещении на официальном сайте Иркутского муниципального округа в сети «Интернет» сведений, документов, материалов, информаций;
	3) осуществляет меры по противодействию коррупции на подведомственной территории;
	4) обеспечивает организацию хранения, комплектования, учета и использования документов, образовавшихся в процессе деятельности   Административного округа, сдачу указанных документов на хранение в архивный отдел администрации Иркутского муниципального округа в установленном порядке;
	5) организует прием населения, рассмотрение обращений граждан, принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции, предоставляет гражданам возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права, свободы и обязанности;
	6) осуществляет контроль за исполнением муниципальных правовых актов Иркутского муниципального округа;
	7) участвует в организации и проведении выборных кампаний, референдумов, опросов населения, участвует в организации и проведении публичных слушаний, общественных обсуждений, сходов, собраний, конференций;
	8) организует и оказывает муниципальные услуги по перечню и в порядке, предусмотренными муниципальными правовыми актами администрации Иркутского муниципального округа;
	9) организует и  осуществляет муниципальный контроль по видам, предусмотренным муниципальными правовыми актами администрации Иркутского муниципального округа, в порядке, установленном Положением о виде муниципального контроля, утвержденном Думой Иркутского муниципального округа;
	10) участвует в организации сбора на подведомственной территории статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Иркутского муниципального округа;
	11) рассматривает обращения органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления Иркутского муниципального округа и иных муниципальных образований, обращения граждан и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, направляет на них ответы;
	12) осуществляет отдельные функции и полномочия учредителя муниципальных предприятий и учреждений на основании муниципального правового акта администрации Иркутского муниципального округа и Устава соответствующего предприятия, учреждения;
	13) выступает в качестве истца и ответчика в суде, представляет свои интересы в судах общей юрисдикции, третейских и арбитражных судах, в органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и иных организациях, направляет материалы в правоохранительные органы;
	14) заключает от имени Административного округа контракты, договоры, соглашения в соответствии с компетенцией Административного округа, определенной настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа;
	15) участвует в мероприятиях отраслевых (функциональных) органов администрации Иркутского муниципального округа по осуществлению контроля на подведомственной территории за сохранностью и использованием муниципального имущества Иркутского муниципального округа (далее - муниципальное имущество);
	16) выявляет на подведомственной территории бесхозяйное и выморочное имущество и направляет данные сведения в орган по управлению муниципальным имуществом округа, вносит ему предложения об изъятии земельных участков, находящихся на подведомственной территории;
	17) осуществляет владение и пользование муниципальным имуществом, переданным на праве оперативного управления в порядке, установленном правовыми актами Иркутского муниципального округа;
	18) осуществляет бюджетные полномочия получателя средств бюджета Иркутского муниципального округа в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;
	19) осуществляет полномочия заказчика при закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
	20) осуществляет иные функции по поручению Мэра Иркутского муниципального округа, в том числе как главы администрации округа, в соответствии с муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа.

Глава 3. Права Административного округа

	14. Административный округ для решения возложенных задач и реализации функций, предусмотренных настоящим Положением, в установленном порядке вправе:
	1) запрашивать и получать от органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления Иркутского муниципального округа и иных муниципальных образований, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений и граждан необходимую информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления возложенных функций;
	2) вносить предложения по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления Иркутского муниципального округа, инициировать совершение сделок, заключение муниципальных контрактов, иных договоров, соглашений в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа, принимать участие в разработке проектов муниципальных правовых актов Иркутского муниципального округа по вопросам, отнесенным к компетенции Административного округа;
	3) привлекать в необходимых случаях специалистов органов местного самоуправления Иркутского муниципального округа, а также специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, относящихся к сферам деятельности Административного округа;
	4) создавать в пределах своей компетенции рабочие группы и комиссии по реализации возложенных задач, создавать совещательные органы, организовывать совещания для рассмотрения вопросов, находящихся в компетенции Административного округа, пользоваться в установленном порядке базами данных администрации Иркутского муниципального округа, а также создавать собственные базы данных;
	5) готовить предложения по формированию расходов бюджета Иркутского муниципального округа в соответствии с функциями, установленными настоящим Положением;
	6) входить в состав коллегиальных органов и принимать участие в их деятельности по вопросам, отнесенным к компетенции Административного округа;
	7) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством, муниципальными правовыми актами  Иркутского муниципального округа, муниципальными контрактами, иными договорами, соглашениями.
	15. При осуществлении своей деятельности Административный округ обязан:
	1) соблюдать требования российского, регионального законодательства и муниципальных правовых актов Иркутского муниципального округа;
	2) обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением и иными правовыми актами Иркутского муниципального округа;
	3) действовать в интересах населения Иркутского муниципального округа;
	4) осуществлять свою деятельность на основе текущих и перспективных планов администрации Иркутского муниципального округа;
	5) повышать профессиональный уровень муниципальных служащих и иных работников Административного округа;
	6) вести прием граждан по вопросам, отнесенным к его компетенции;
	7) соблюдать установленные сроки при принятии решений, предоставлении отчетов и информаций, рассмотрении обращений физических лиц и организаций;
	8) владеть и пользоваться имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, и назначением имущества.

Глава 4. Организация деятельности Административного округа

	16. Административный округ возглавляет Глава Административного округа администрации Иркутского муниципального округа (далее - Глава), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации Иркутского муниципального округа, на срок полномочий действующего Мэра Иркутского муниципального округа.
	17. Должность Главы относится к группе главных должностей муниципальной службы.
К должности Главы предъявляются следующие квалификационные требования:
	1) наличие высшего образования не ниже уровня специалитета, магистратуры;
	2) требование к стажу: не менее двух лет стажа муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки;
	3) требования к профессиональным знаниям:
а) знание Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
б) знание законодательства Российской Федерации - Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 09.02.2010 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», законодательства в части возложенных на Административный округ функций по исполнению полномочий по вопросам местного значения;
в) знание законодательства Иркутской области - Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», Закона Иркутской области от 15.10.2007 № 89-оз «О реестре должностей муниципальной службы в Иркутской области и соотношении должностей муниципальной службы и должностей государственной гражданской службы Иркутской области», законодательства в части возложенных на Административный округ функций по исполнению полномочий по вопросам местного значения;
г) знание Устава Иркутского муниципального округа, Инструкции по делопроизводству администрации округа и иных муниципальных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей;
д) знание правил и норм охраны труда;
4) требования к профессиональным навыкам, необходимым для замещения должности, знание:
	а) правил организации и основы делопроизводства и документооборота;
	б) стандартов унифицированной системы организационно-распорядительной документации;
	в) правил написания деловых писем, с использованием типовых форм, утвержденных Инструкцией по делопроизводству администрации Иркутского муниципального округа;
	г) средств вычислительной техники, коммуникаций и связи, свободное владение компьютерной и оргтехникой и необходимым программным обеспечением (умение работать в программных продуктах, обеспечивающих выполнение непосредственных должностных обязанностей);
	д) делового этикета, правил делового общения, служебной субординации.
	18. Глава осуществляет свои полномочия в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа.
	19. Глава:
	1) руководит и организует деятельность Административного округа на основе единоначалия и несет персональную ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение муниципальными служащими и иными работниками Административного округа своих функций, низкий уровень трудовой и производственной дисциплины, охрану труда;
	2) обеспечивает выполнение задач, возложенных на Административный округ и его структурные подразделения, в соответствии с настоящим Положением и Положениями о структурных подразделениях Административного округа, обеспечивает выполнение на подведомственной территории законодательства и муниципальных правовых актов Иркутского муниципального округа;
	3) обеспечивает в пределах своей компетенции доступ пользователей информацией к информации о деятельности Административного округа;
	4) организует работу с обращениями граждан, ведет в установленном порядке прием населения, рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения населения подведомственной территории и органов территориального общественного самоуправления и принимает по ним необходимые решения, работает со служебной корреспонденцией в установленном порядке;
	5) оказывает содействие Думе Иркутского муниципального округа, ее комиссиям, рабочим группам, фракциям, депутатам в их работе с избирателями, принимает меры по обеспечению участия населения в решении вопросов местного значения;
	6) без доверенности представляет Административный округ и осуществляет взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами территориального общественного самоуправления, физическими лицами, предприятиями, учреждениями и организациями, обеспечивает защиту интересов населения подведомственной территории, в том числе в судебных органах, выдает доверенности, подписывает документы; 
	7) планирует работу Административного округа, контролирует исполнение муниципальными служащими и иными работниками возложенных на них обязанностей и соблюдение ими служебной и трудовой дисциплины, осуществляет меры по противодействию коррупции, недопущению коррупционных и иных правонарушений;
	8) в пределах своих полномочий издает распоряжения и приказы, обязательные для исполнения работниками Административного округа;
	9) распределяет обязанности между своими заместителями (определяет их полномочия);
	10) утверждает Положения о структурных подразделениях и должностные инструкции муниципальных служащих и иных работников Административного округа, самостоятельно осуществляет их прием на работу, перемещение и увольнение, применяет меры поощрения и дисциплинарные взыскания, определяет размер премий и материальной помощи, устанавливает персональные надбавки к должностным окладам в соответствии с действующим федеральным, областным законодательством, муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа, в установленном порядке присваивает муниципальным служащим классные чины и исполняет в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Иркутской области иные обязанности представителя нанимателя (работодателя), в том числе связанные с прохождением муниципальной службы в Административном округе;
	11) в установленном порядке организует ведение и сохранность кадровых документов муниципальных служащих и работников, обеспечивающих техническое обслуживание деятельности Административного округа и его подразделений, учет военнообязанных;
	12) открывает и закрывает лицевой счет в финансовом органе администрации Иркутского муниципального округа, имеет право первой подписи финансовых документов;
	13) распоряжается с согласия собственника имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, осуществляет расходование бюджетных средств, в пределах доведенных до Административного округа, как получателя бюджетных средств, лимитов бюджетных обязательств;
	14) заключает в установленном порядке от имени Административного округа контракты, договоры и соглашения с физическими и юридическими лицами;
	15) осуществляет контроль за наличием в Административном округе дебиторской и кредиторской задолженности, несет ответственность за необоснованную дебиторскую и кредиторскую задолженность;
	16) подписывает направляемые органам местного самоуправления и органам администрации Иркутского муниципального округа ответы, запросы, предложения и иные документы; обеспечивает рассмотрение и подписывает как исполнитель ответы на индивидуальные и коллективные заявления и обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Административного округа;
	17) обеспечивает организацию, предоставление муниципальных услуг, контроль и отчетность, а также организацию и осуществление муниципального контроля в соответствии с муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа, несет персональную ответственность за их неисполнение;
	18) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством и муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального  округа.
	 20. На период временного отсутствия Главы исполнение его обязанностей возлагается на одного из заместителей Главы либо на иное лицо в соответствии с распоряжением администрации Иркутского муниципального округа.
	21. Глава имеет заместителей, которые назначаются на должность и освобождаются от должности Главой и в своей деятельности подчиняются непосредственно Главе Административного округа.
Заместители Главы:
	1) координируют и контролируют деятельность курируемых в соответствии со структурой Административного округа структурных подразделений Административного округа, подведомственных Административному округу муниципальных учреждений, предприятий;
	2) обеспечивают своевременное исполнение поручений Главы курируемыми в соответствии со структурой  Административного округа структурными подразделениями Административного округа.
	22. В составе Административного округа могут образовываться структурные подразделения, осуществляющие деятельность на основании Положений о структурных подразделениях Административного округа
	23. Работники Административного округа (кроме работников, занимающих должности, не отнесенные к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Административного округа) являются муниципальными служащими. 
Права и обязанности работников  Административного округа определяются законодательством Российской Федерации, Иркутской области, Уставом Иркутского муниципального округа, муниципальными правовыми актами Иркутского муниципального округа, Положениями о структурных подразделениях Административного округа и должностными инструкциями.
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